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Agentura pro podporu podnikéni a investic

' eAccount

— nova cesta k dotacim

Co je eAccount

Ve snaze snizit administrativni naroc¢nost a zefektivnit proces zpracovani zadosti o dotace vytvorila agentura
Czechlnvest internetovou aplikaci eAccount (spojeni zkratek dvou anglickych slov ,electronic” - elektronicky

a ,account” - Ucet). Diky ni budou zadatelé vyplhovat formulare, pfedkladat zadosti a dodavat potfebné pfilohy
elektronickou formou piimo ze své kancelare nebo z domova. UZivatelé v této aplikaci naleznou veskeré
informace, které budou potrebovat v souvislosti s podanim projektu a jeho realizaci. Zaroveri eAccount umozni
priibézné sledovat proces administrace a aktualni stav hodnoceni zadosti.

Nutnou podminkou pro komunikaci prostrednictvim aplikace eAccount je podepisovani nékterych dokument
elektronickym podpisem zadatele. Zakladni informace o elektronickém podpisu a zpUsobu jeho ziskani je mozné
najit na internetovych strankach http://www.czechinvest.org/eaccount nebo na strankach akreditovanych
certifikagnich autorit — Ceska posta s.p. (http://qca.postsignum.cz/), Prvni certifikadni autorita a.s. (www.ica.cz)
nebo eldentity, a.s. (www.eidentity.cz).
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Priklad zaloZeni Master Gé&tu a jemu podfizenych uzivateld,
kterym zakladatel Giéta pFidéli projekty a opravnéni s nimi
pracovat:

-- Spole¢nost A (jeji statutarni zastupce) si zalozi podle instrukci svdj
Master Gcet (a).

-- Tato spole€nost hodla realizovat tfi projekty: P1, P2 a P3 (b).

-- Vzhledem k tomu, Ze Zadatel (zakladatel Master U¢tu) nebude
pfipravovat vSechny projekty sdm, umozni na vlastni zodpovédnost
pfistup do svého Master G¢tu zaméstnanctim &i jinym osobam Z 1
az2(c).

-- Aby se tyto osoby mohly podilet na realizaci konkrétniho projektu,
musi jim spolecnost A pridélit opravnéni k provadéni jednotlivych
akei u tohoto projektu (napf. vyplnéni registracni zadosti) — (d).
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zjednodusSeni administrativy

Zalozeni eAccountu

Pro zaloZeni a spravné fungovani eAccountu je tfeba nejprve splnit urcité technické
pozadavky a zalozit tzv. Master GcCet (hlavni UCet).

Technické pozadavky na eAccount

Technické pozadavky na eAccount

Pogéitaé Operacni systém Windows (98/200/XP) nebo Unix/Linux (HW, SW)

Standardni pripojeni (ADSL, Cable modem, LAN, WiFi atd)
Internet Explorer 5.5 a vyssi, Firefox 2.0 a vys$si nebo Opera 8.5 a vyssi

Pfipojeni k internetu
Internetovy prohlize¢

Java aplet Slouzi pro spravnou funkci elektronického podpisu. Tento software je volné
ke stazeni na strankach spole¢nosti Sun - http://java.sun.com/
(dale otevrit Java SE a stahnout Java Runtime Environment)

Elektronicky podpis Kvalifikovany elektronicky podpis je mozné ziskat:

1.Ceska posta, s.p.

2.Prvni certifikacni autorita a.s.

3.Identity a.s.

Pozn.: Pokud ji viastnite kvalifikovany elektronicky podpis vydany témito autoritami, neni nutné Zadat o novy.

Master ucet

Master et (neboli hlavni idet) spravuje véechny projekty zadatele. Zadatel v ramci
svého Master Uctu zalozi pfistup jemu podfizenym uZzivateldm (osobam), kterym nésledné
pridéluje projekty a opravnéni - kdo a co mize délat s konkrétnim projektem.

K jedné spolegnosti (jednomu IC) je mozné zalozit pouze jeden Master Gcet.
Odpovédnost za veskeré ¢innosti provadéné v Master Uc¢tu a jim podfizenych uZivatell
nese firma vlastnici Master ucet.

Zalozeni Master uctu

Zalozeni Master U¢tu probiha v nasledujicich sedmi krocich. PoZzadované udaje oznacené
hvézdickou je nutné vyplnit. V pfipadé prehlédnuti povinného Udaje budete upozornéni
chybovym hlasenim a vyzvani k vyplnéni pozadovaného udaje.

Pozadované udaje a tikony v sedmi krocich

Souhlas s podminkami zalozeni UCtu — zaklada statutarni zastupce zadatele, ktery vlastni
kvalifikovany certifikat

Identifikacni a prihlaSovaci Udaje (heslo musi mit délku minimalné 8 znakl a z toho
alespon 3 Cislice)

Pravni forma, obchodni jméno a IC zadatele (tj. spoleénosti, kterou statutarni zastupce
reprezentuje a jejimz jménem ma pravo jednat)

Hlavni a vedlej$i oblast podnikani dle OKEC, zda je Zadatel platce DPH a jedna-li se o
maly nebo stfedni podnik (MSP) dle Nafizeni Komise ¢.70/2001

Sidlo a kontaktni Udaje Zadatele (jeden z povinnych Udajl je i ¢islo na mobilni telefon —
zkusenost z minulého obdobi ukazala, ze komunikace projektového manazera se
zadatelem pouze pomoci pevné linky je nedostacuijici)
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EEEEEN] Identifikacni Udaje statutarniho zastupce véetné zplsobu jednani za spole¢nost
(v pfipadé fyzické osoby pouze jméno a pfijmeni)

EEEEEER Podminky zaloZeni a pouZivani Master U¢tu - tyto podminky je nutné podepsat pomoci
kvalifikovaného elektronického podpisu

Obsah eAccountu

Po zalozeni Master Uc¢tu se do aplikace eAccount prihlasite standardnim zplsobem
pomoci uzivatelského jména a hesla (které jste zvolili v 2 kroku pfi zakladani Master Gctu).

V pripadé ztraty hesla bude tfeba si predem domluvit schlizku na nékteré z regionalnich

kancelafi Czechlnvest (seznam regionalnich kancelafi Czechlnvest naleznete na

oficialnich strankach Czechinvest v sekci ,Kontakty“) a osobné se dostavit, prokazat se
opravnénim ke zmeéné hesla od firmy vlastnici Master UCet, a spolecné se spravcem

Prihlagovact jméno aplikace toto heslo zménit.

Heslo
‘ Prihlasit | Po prihlaseni do aplikace eAccount se v horni Easti obrazovky objevi 8 zalozZek:
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SEZNAM PROJEKTO I l .[ | I l

Jednotlivé zalozky jsou postupné zpfistupnény na zékladé aktualni faze projektu v rdmci
jeho ,,zivotniho cyklu“. Tyto zalozky obsahuiji:

Obsahuje seznam jiz podanych projektti a zakladni informace o téchto projektech:

o -- nadzev programu, do néhoz byl projekt podan
SEZNAM PROJEKTU #ev brogramt, & YIprOIsie R
-- evidencni Cislo projektu

-- nazev projektu
-- v jaké fazi se projekt nachazi
-- informace o nové zpravé na projektové nasténce

Obsahuje registraéni zadost o podporu:
Registraéni -- informace o Zadateli a obecné informace o projektu (zamér projektu, misto realizace
’ Zadost ‘ atd.)

-- posuzuje se zde zamer projektu a finan¢ni zdravi zadatele

-- kazdy zadatel vyplIni Finanéni vykazy
-- podle typu (rating, scoring)
-- podle druhu Ucetnictvi spole€nosti

-- na zakladé obecnych informaci o projektu dojde do 10 dnl k posouzeni prijatelnosti
projektu/zadatele

-- ke dni pozitivniho vysledku posouzeni pfijatelnosti projektu/zadatele je mozné
zpUsobilé vydaje povazovat za uznatelné

Obsahuje plnou zadost o podporu:
-- v ramci této faze je podavana kompletni dokumentace pouze v pfipadé schvaleni
PIna zadost Registra¢ni zadosti
-- plna zadost je predvyplnéna Udaji pfedloZzenymi v registraénim stupni podani projektu
-- zadatel zde poskytuje detailni informace o projektu (popis projektu, rozpocet projektu,
zavazné ukazatele projektu atd.)



-- jako pfilohy je vkladana ostatni dokumentace k projektu, ktera je nezbytna pro vyfrizeni
zadosti o podporu (zejména Finanéni realizovatelnost projektu (FRP) a Studie
proveditelnosti)

Obsahuje formulaf zadosti o platbu:

Zadost o platbu -- 74dost o platbu je predvyplnéna adaji prediozenymi pii podani projektu

-- vazano na ukonceni realizace etapy/projektu
-- zadatel je informovan o pozadovanych prilohach

Monitoring
-- monitorovaci zprava je pfedvyplnéna Udaji pfedlozenymi pfi podani projektu

Obsahuje formulafe zprav z realizace projektu:
projektu

-- zadatel uvadi aktualni daje k ukazateldm
-- sledovani napInéni hodnot, ke kterym se Zadatel zavazal (pInéni podminek poskytnuti
dotace)

-- slouzi k provedeni zmén u konkrétniho projektu v rtiznych fazich tzv. projektového
cyklu

-- zadatel ma moznost informovat o zménach projektu nebo pozadat o zménu Podminek
poskytnuti dotace (v pfipadé vyznamnéjSich zmén)

| Zména projektu

Néasténka -- jednd se o nastroj komunikace mezi zadatelem a implementaéni agenturou
| projektu | -- Zadatel je zde informovan o pfipadnych chybach, Ih(itach, postupu hodnoceni projektu
-- zadatel je informovan o pfichozich zpravach prostrednictvim emailovych notifikaci
Vyhody eAccount
-- jednoducha a bezpe¢na vyména informaci
-- zjednoduseni administrativy pfi podavani projektd
-- pfistup ke v8em formulardim a informacim, které jsou potrebné pfi podani a realizaci
projektu
-- odkazy na ddlezité dokumenty véetné informace co obsahuji
-- rychla a 24 hodinova dostupnost
-- Uspora nakladud (napf. telefonni a postovni sluzby, cestovni néklady)
-- uzivatelsky pfijemné prostredi
-- moznost sledovani vyvoje projektu
PRO VICE INFORMAC| KONTAKTUJTE: REGIONALNI KANCELARE ) ) )
USTECKY KRA) KRAJ VYSOCINA
ustinadlabem@czechinvest.org jihlava@czechinvest.org
www.czechinvest.org STREDOCESKY KRAJ A PRAHA LIBERECKY KRA] JIHOMORAVSKY KRA|
— praha@czechinvest.org liberec@czechinvest.org brno@czechinvest.org
a@a 800 800 777 PLZENISKY KRAJ KRALOVEHRADECKY KRA| OLOMOUCKY KRA|
plzen@czechinvest.org hradeckralove@czechinvest.org olomouc@czechinvest.org
info@czechinvest.org KARLOVARSKY KRA| PARDUBICKY KRA| MORAVSKOSLEZSKY KRA|
Stépanska 15, 120 00 Praha 2 karlovyvary@czechinvest.org pardubice@czechinvest.org ostrava@czechinvest.org
JIHOCESKY KRAJ ZLINSKY KRA|
Tento materidl je distribuovan bezplatné. ceskebudejovice@czechinvest.org zlin@czechinvest.org

/" Ministerstvo | promyslu
a obchodu Agentura pro podporu podnikani a investic Czechinvest je statni pfispévkova organizace podiizena Ministerstvu praimyslu a obchodu CR.
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